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Empleado

2

NOM-035 
FACTORES DE RIESGO PSICOSOCIAL EN EL TRABAJO

Identificación, Análisis y Prevención

Usuario
Registro
Al registrarse en el modulo se presentará la pantalla de 

usuario para los administradores o la de encuestas para 
los trabajadores.
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Empleado - Guías

NOM-035 
FACTORES DE RIESGO PSICOSOCIAL EN EL TRABAJO

Identificación, Análisis y Prevención

Los empleados contestaran las guías que les correspondan.
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Empleado - Guías
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NOM-035 
FACTORES DE RIESGO PSICOSOCIAL EN EL TRABAJO

Identificación, Análisis y Prevención

Empleado - Guías
Una vez terminada la encuesta les permitirá a los empleados imprimir sus respuestas
o enviarlas a su correo electrónico.
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NOM-035 
FACTORES DE RIESGO PSICOSOCIAL EN EL TRABAJO

Identificación, Análisis y Prevención

Usuario - Menú de administración

Al entrar como usuario para administrar el módulo se podrá:

✓ Crear una evaluación

✓ Importar y/o capturer

empleados

✓ Hacer el seguimiento

de los cuestionarios

✓ Consultar resultados

✓ Guardar politicas 

de prevencion
As
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NOM-035 
FACTORES DE RIESGO PSICOSOCIAL EN EL TRABAJO

Identificación, Análisis y Prevención

Usuario - Mantenimiento a Catálogos
El módulo ya tiene precargados los catalogos y las encuestas definidas por la NOM-035. 
Cómo complemento al modulo deberan configurarse los usuarios, centros de trabajo, correo de envío, etc.
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NOM-035 
FACTORES DE RIESGO PSICOSOCIAL EN EL TRABAJO

Identificación, Análisis y Prevención

Evaluaciones 
A Al crear la evaluación de indicará el periodo de fechas que abarca y la fecha a partir de la cuál se empezaran a 

contestar las encuestas.  Se manejaran estatus para identificar facilmente las evaluaciones activas.
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NOM-035 
FACTORES DE RIESGO PSICOSOCIAL EN EL TRABAJO

Identificación, Análisis y Prevención

Importar / Capturar empleados en una evaluación 
B Los empleados se importaran desde la Nómina APSI o se podrán capturar de forma manual.  



www.apsi.com.mx 10

NOM-035 
FACTORES DE RIESGO PSICOSOCIAL EN EL TRABAJO

Identificación, Análisis y Prevención

Importar empleados de Nómina APSIB
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NOM-035 
FACTORES DE RIESGO PSICOSOCIAL EN EL TRABAJO

Identificación, Análisis y Prevención

Captura manual de empleados

B Si se importaron los empleados, estos podrán complementarse los datos 
faltantes según los catalogos de la norma.
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NOM-035 
FACTORES DE RIESGO PSICOSOCIAL EN EL TRABAJO

Identificación, Análisis y Prevención

Administración de encuestas aplicadas
C Se podrá ir consultando el estatus de cada empleado en la encuesta para saber si ya la contestó o no. 

En caso de no haberla contestado aún, se podrá enviar un recordatorio al correo electronico para que lo haga.
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NOM-035 
FACTORES DE RIESGO PSICOSOCIAL EN EL TRABAJO

Identificación, Análisis y Prevención

Análisis de Resultados
D Se permitirá la consulta de los resultados desde la primer encuesta y una vez que esten contestadas todas 

entonces se gererará el resultado final.
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NOM-035 
FACTORES DE RIESGO PSICOSOCIAL EN EL TRABAJO

Identificación, Análisis y Prevención

Políticas de Prevención

E Con los resultados de las encuestas se podrán definer las politicas de prevención que deberan aplicarse en 

cada centro de trabajo. En el modulo se permitirá guardar la información de las nuevas políticas para la 
impresión de reporte o consulta.
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NOM-035 
FACTORES DE RIESGO PSICOSOCIAL EN EL TRABAJO

Identificación, Análisis y Prevención

Políticas de Prevención

E Una política de prevención de factores de riesgo psicosocial se podrá imprimir para mostrarla en el centro de 
costos o enviarla por correo electronico a cada trabajador.


