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Modulo de usuarios
El MAdulo de Usuarios permite controlar el acceso a todos los médulos del sistema APSI.

Se controla el acceso en 3 niveles:
e Por cada uno de los Mddulos (ej. Némina, Portales, Habilidad y Adiestramiento,
Recursos Humanos, etc.)
Dentro de cada Modulo, APSI el acceso a las Funciones (ej. Letra A, Letra D)
¢ Dentro de cada funcidn, el acceso a las Opciones (ej. Botdn guardar, botén imprimir,
modificar)

Este modulo permite crear todos los Usuarios que sean necesarios, a estos usuarios se les
asignan Perfiles, los cuales controlan a que funciones y opciones tienen permiso de entrar los
usuarios en cada Médulo APSI. Un Perfil puede ser asignado a uno o mas trabajadores, al
hacer alguna modificacién en el Perfil, esta modificacién afectara a todos los usuarios que lo
tengan asignado.

Desde el M6dulo de Usuarios también se controla el acceso de los empleados al Portal del
Trabajador, tanto en su versién Web, como en la versién de escritorio.

Algunos modulos como la Nomina, RH o Habilidad y Adiestramiento en su uso van generando
registros en Bitacora los cuales pueden consultarse en éste modulo, tanto por un rango de
fechas o por usuarios.

Login

El Mdédulo de Usuarios esta restringido, solo se puede acceder a el mediante un usuario con
permisos. La primera vez se puede entrar con el usuario Administrador de los
APSISISTEMAS, una vez dentro se pueden crear mas usuarios y asignar los permisos para
que pueda ser contralado por mas usuarios.

Registro de Usuarios

ANAPSIH
S//

Usuarios
pips - Configurar
apsisistemas =°) Base de Datos

Usuario administrador

v

Password

X sair
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Configuracion

Se pueden configurar las reglas de restriccion para la expiracion de los usuarios y su
contrasefa:

o Dias de vigencia, son los dias que el usuario estara activo.
e Longitud, longitud minima de la contrasefia

e Rotacion, la cantidad de veces que se puede cambiar la contrasefia sin repetir la
usada anteriormente.

¢ Numeros requeridos, cantidad minima de nimeros que debe tener la contrasefia.

¢ Dias de aviso, dias antes en que el sistema avisara que el usuario expirara.

e Caracteres esp., cantidad de caracteres especiales que se requieren en la
contrasefa (ej. %, $, #,”)

¢ Mayusculas, cantidad minima de letras mayusculas que requiere la contrasefia.

¢ Minusculas, cantidad minima de letras minUsculas que requiere la contrasefia.

Blogueo por seguridad:

El usuario puede ser blogueado al llegar al limite de intentos de login fallidos. Esta
opcién es configurable, al igual que el numero de intentos y el tiempo de bloqueo.

&3 Configuracién

PASSWORD
Dias de Vigencia [100] Dias de vigencia del usuario
Longitud :5 Cantidad de caracteres minimos en la contrasefia
Rotacién '2 Cantidad de cambios de password que se necesitan para volver a usar un password utiizado anteriormente en el sistema
Numeros Requelidost ‘ Cantidad de numeros requeridos en la contrasefia
Dias de Aviso :10 ] Dias antes para avisar la expiracion del usuario
Caracteres Esp 07 Cantidad de Caracteres E speciales
Mayisculas 0 Cantidad de letras mayusculas requeridas
Mindsculas 0 Cantidad de Mintsculas Requeridas

BLOQUED POR SEGURIDAD
(O No Bloquear (® Bloquear Intentos fallidos antes de bloqueo 13

Tiempo de duracién del bloqueo 2 min
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Usuarios

Se pueden crear todos los usuarios que se requieran, no tiene un namero limitado. La
pantalla de usuarios presentara en la parte superior un listado de todos los usuarios que
existen ya creados en el sistema.

La CLAVE de usuario no se puede duplicar y no se puede modificar. Una vez creada si se
desea cambiar la CLAVE el usuario, se debe eliminar y volver a crearlo.

& Usuarios = u X

Archivo

. USUARIOS

Usuario
7 t =SC t0 aqu

Motivo Cambio

Bloque
Y| Escribir u Escr

7 'P Nuevo Usuario

&5 Peifiles @l administrador | Administrador de los Apsi-Sisterr | 02/01/2021

"t =» Modificar
Usuario
Permisos
¥ enPoral Eliminar Usuario
@ . Empleado -
Desactivar
Usuario
4‘: Configuracién
% Desbloquear
Perfiles Asignados al Usuario
Bitacora por Fecha : d
Bitacora por Usuario
Bitécora por Funcién Sistema Pefil Descripcién A
Usuario Expiracién » | NOMINA 1 Adiristrador de N o, | Soee
*p Srenfie bl e ¥ Perfil al Usuario
Permisos por Usuario CAPACITACION 2 Administrador de Capacitacion
Historicade Hatiaio RECURSOS HUMANOS 3 Admiristiador de R. Humanos
Funciones/Opciones
PRESUPUESTOS 4 Administrador de Presupuestos au
ar
RELOJ CHECADOR 5 Administrador de Reloj Chec Perfil al Usuario
E Florote USUARIOS 6 Administrador de Usuarios
PORTAL DEL TRABAJADOR 7 Administrador Portal del Empleado
Portal del Patron 8 Administrador Portal del Patron

PLANTILLAS 10 Administrador Portal Plantillas
PORTAL P/CAPTURA POR CE n Administrador Portal P/CAPTURA POR CENTRO L

® APSI S.A DE C.V Derechos Reservados

- e -
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Seleccionar el usuario del listado principal en la pantalla Usuarios. Presionar el boton
NUEVO USUARIO, se presentara la pantalla:

55 Detalle de Usuario X

La contrasefia debe contener

Longitud minima de caracteres: 5
Candidad de minusculas: 0

Cantidad en mayusculas: 0

Cantidad de caracteres especiales: 0
Cantidad de caracteres numéricos: 0

Los caracteres especiales permitidos sorc | *#+ $-%: ],). =/> <?7@[]\{}I_

* Clave de Usuario

*Descripcion

*Password

* Confirmar Password

Expiracion 07/07/2020
Correo Electronico

Motivo de Cambio

Fecha Cambio J 120

J Guardar x Salir

En la parte superior se presentaran las reglas configuradas para la contrasefia (ver capitulo
Configuracién). Llenar la siguiente informacién para el usuario:

¢ Clave de usuario, debe ser un nombre corto y sin espacios.

Descripcion, nombre de usuario o descripciéon del puesto que ocupa. Ej. Nominista
Quincenal, Recursos Humanos, Operador de Nomina, Practicante, etc.

Password, contrasefa del usuario.

Confirmar password.

Expiracion, fecha en la que caduca el usuario.

Correo electronico, correo electronico del usuario (opcional).

Motivo de cambio, descripcion de porque se hicieron los cambios en el usuario.
Fecha de cambio, registro de la fecha de modificacion.
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Modificar Usuario

Seleccionar el usuario del listado principal en la pantalla Usuarios. Presionar el boton
MODIFICAR USUARIO, se presentara la pantalla:

3 Detalle de Usuario *
La contrasefia debe contener
Longitud minima de caracteres: 5
Candidad de mindsculas: 0
Canbdad en mayusculas: 0

Canbdad de caracteres especisles: 0
Cantidad de caractetes numéncos: 0

Los CARACTERES ESPECIALES pemmitidos sorc | *#+$-%: ], ).=/><?2@ [\ {}1_

LaVIGENCIA DEL PASSWORD se calcula autométicamente segin se definid en Configuracion
pero puede ser modificada al iempo que $8a Necesano.

* Clave de Usuario

* Descripcion

*Password

* Confirmar Password

Expiracion 27/03/2021
Correo Electronico

Motiva de Cambio

Fecha Cambio

J Guardar x Salir

En la parte superior se presentaran las reglas configuradas para la contrasefia (ver capitulo
Configuracién). La CLAVE DE USUARIO no podra ser modificada. Llenar la siguiente
informacién para el usuario:

e Descripcion, nombre de usuario o descripcion del puesto que ocupa. Ej. Nominista
Quincenal, Recursos Humanos, Operador de Nomina, Practicante, etc.

Password, contrasefa del usuario.

Confirmar password.

Expiracion, fecha en la que caduca el usuario.

Correo electronico, correo electronico del usuario (opcional).

Motivo de cambio, descripcion de porque se hicieron los cambios en el usuario.
Fecha de cambio, registro de la fecha de modificacion.
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Eliminar usuario

Seleccionar el usuario del listado principal en la pantalla Usuarios. Presionar el boton
ELIMINAR USUARIO, se presentara la pantalla de confirmacion. Una vez eliminado el
usuario no podré ser recuperado.

APSlusuarios

0 ;Seguro que desea eliminar el usuario?

ses

Activar/Desactivar usuario

Un usuario puede Desactivarse o Activarse segun se requiera. Esta opcién se utiliza para no
eliminar al usuario y dejarlo para consulta de su historial en movimientos.

Bloquear/Desbloquear usuario

Un usuario es bloqueado al agotar los intentos permitidos de registro de usuario, si es que se
encuentra indicado asi en la configuracion del modulo. Desde el médulo de usuarios se
puede debloquear a un usuario sin que haya transcurrido el tiempo indicado de espera.

PASSWORD
Dias de Vigencia 100 Dias de vigencia del usuario
Longitud 5 Cantidad de caracteres minimos en la contrasea
Rotacién 2 Cantidad de cambios de password que se necesitan para volver a usar un password utiizado anteriormente en el sistema
Numeros Requerndos 0 Cantidad de numeros requeridos en la contrasefia
Dias de Aviso 10 Dias antes para avisar la expiracion del usuario
Caracteres Esp. 0 Cantidad de Caracteres Especiales
Maysculas 0 Cantidad de letras mayGsculas requendas
Mindsculas 0 Cantidad de MinGsculas Requeridas

BLOQUEOD POR SEGURIDAD
(O No Bloquear (® Bloquear Intentos falidos antes de bloqueo |3

Tiempo de duracién del bloqueo |2 min,

 Guarda M sk
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Asignar y/o Modificar perfiles del usuario

Una vez creado el usuario se le pueden asignar los perfiles con los que el usuario entrara a
los sistemas APSI.

Al seleccionar un usuario de la lista de Usuarios, en el listado inferior se cargan los perfiles
gue ese usuario tiene asignado.

Usuerio Nombre Expiracion Correo Electronico N =
7| Enter text.. 7| Entertaxt tertexih. ‘7] Enteriext 4 L, Nuevo Usuaio
by Pefies de los Ap e 31/12/2999
| Usuario de Prueba 18/03/2020 Tep Modficar
Ususeo
~d Pesmesos "
& Jg?o«a A Eininy Ususio

) Configuiacién
W do conhaseria

Btacora por Fecha
2 "

A Agrega
- Peri al Usuario

m s
Perfi al Usuario

Para asignar un perfil nuevo presionar el boton AGREGAR PERFIL AL USUARIO, se
presentara el listado de los perfiles que ya estan creados en el Médulo de usuarios.
Seleccionar un perfil de la lista y presionar el botén Aceptar.

Si el perfil deseado no se encuentra en la lista se deberé crear un perfil nuevo con los
permisos correctos. (Ver capitulo PERFILES)

£ Busqueda de Perfiles “— m] X

Peifi Descripcién Sistema Actualizar  Sistema A
| Entertex.. 7| Entertest .. | Enter
NOMINA S

2 Administrador de Capacitacion CAPACITACIOl S CA
3 Administrador de B. Humanos RECURSOSH & RH
4 Administrador de Presupuestos PRESUPUEST & PT
5 Administrador de Reloj Chec. RELOJ CHECA S RC
3 Administrador de Usuarios USUARIOS S us
7 Administrador Portal del Empleado PORTALDEL" N P
8 Administrador Portal del Patron Portal del Patro N PP
9 Administrador Portal Staffing STAFFING N ST
10 Administrador Portal Plantilas PLANTILLAS N PL
n Administrador Portal P/CAPTURA POR CENTRO DE COSTC PORTAL P/CA N cc
12 ASISTENTIS-SAR ASISTENTISS N AS
13 Admin. Portal del Patron Portal del Patro N PP
14 Admin. Portal del Trabajador PORTALDEL" N P

¥ heepar X s
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Perfiles

En la pantalla principal presionar el botén Perfiles

Un perfil indica a que sistema, funciones y opciones tiene permiso un usuario.

&3 Usuarios
Archivo  Ayuda ?

- .
Usuario Nombre Expiracion Correo Electronico S |
| Entertext. 7| Entertexthere 7| Entertexth.. 7| Entertexthere 7| B Nuevo Usuaiio
By  Peries i or de los Apsi-Si 31/12/2939

» | Prueba Usuario de Prueba 18/03/2020 T=> Modica
=T Usuaio

ron S—
enPotal Efminas Usuai

del Empleado - suario

Corfiguracién
ﬁj de contiasefia

Perfil asignado a: Prueba

Sistema Perfil

-~ Bitdcora por Fecha
i~ Bitacora por Usuario
itécora por Funcidn
suatio Expiracién

i~ Permisos por Usuario
i~ Historico de Usuario
- Funciones/Opciones

Descripcion

® APSI S.A DE C.V Derechos

|
m, | Aoeow
| Perilal Usuario

Quitar
| I o al Ui

Funciones Empresas MNéminas Repores Centros de costos
Derdoble click sobre la columna acceso en la funcion u opcidn para agreger/quitar del perfil. Se guardara automaticamente

Funciones Opciones
[CIMarcar Todas
Acceso Funcion  Descripcitn Acceso  Opcién  Descripcion
7| Ent.._ 7| Enter.. 7] Entertext here | 7| Ente.. 7| Ent. #| Entertexthere

OMercar Todas

£ Perfiles
Seleccione un Perfil para consuftarfmodificar
ey ;
Gy W, Crear un perfil nueva
Perfil
Clave La clave es conseculiva asignada por el sistema % Guarder
Descripcién * [ |Pemiti actualizer informacio
Sistema NOMINA v Permitir visuslizar sueldos - Barrar

Sale
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Crear Perfil

Presionar el boton Crear un perfil nuevo, la clave del perfil sera un numero consecutivo
asignado por el sistema. Para el perfil debera indicarse:

e Descripcion, breve descripcién de la funcion del perfil. Ej. Operador de némina
especial, Operador de nomina quincenal, Capturista de solicitudes de RH.

e Sistema, seleccionar del listado de Sistemas APSI, de que sistema sera el perfil.

e Actualizar Informacién, dar permisos al usuario de modificar informacion en los
mdédulos de Nomina y Recursos Humanos.

e Visualizar sueldos, permitir que el usuario vea los sueldos de los trabajadores en la
Ndémina y Recursos Humanos.

5 Peries

con .
a [ N ———

¥ osm
Una vez indicados estos valores presionar el boton Guardar. El sistema presentara en las

pestafias de la parte inferior las funciones/opciones para configurar el acceso, asi como las
empresas, tipo de nomina y centros de costos.

W, Creas un perl meevo

X s

Hacer doble clic sobre la primera columna para marcar si el perfil tiene acceso o no a esa
opcion.

WWW.apsi.com.mx |10
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Modificar Perfil

En la pantalla Perfiles presionar el botén Busqueda de Perfil &R para seleccionar el perfil
gue se quiere modificar. En el listado que presentara, seleccionar (con azul) el perfil y
presionar el botén Aceptar.

]
Solodagne un Perl para consultanmodifcar
& W, Creorun peri nuevo
- Periles
Pert o
Clave: lave €3G | 7] Enie text b W,  Gued
. y
ko
e |NOMINA e ;M o
ki
Funciones Empresas Nomines =
Der dobla cick sobva |a columna i
- dui
e
= CIMareer Tod
scoesa Funcion  Des| ::“
7lEm . v Ener. ] e = 7|
| wlem. vjenmer. v] e -
(]
u
5
®
oot || 3 sal
T

Una vez que se ha seleccionado el perfil se presentara un mensaje de confirmacién para
modificar los permisos de ese perfil. Si se confirma se activaran las pestafias de funciones,
Empresa, Nominas, Reportes (solo para Nominas y RH) y Centros de Costos para que
puedan ser modificados.

&8
q
Selecions un Peril pare consultor/mocificar ]
| [Administrador de Faloj Ch . Crearun perfil nueva
Debe presionar el boton Madiicar para actvar s pestafia inferior y poder hacer las modiicasiones en los pemisos
i
Peri
Clave 5 Lo clave es consecuiva asignada po e sitema W, odicar il
Deseripeion: |Adminisirader 1
Sistema:  |RELOJ CHECADOR . - Borrar o
Funciones Empresos Nomings Centros de costos
Der dobile click sobra |a columna accaso en la uncitn U opeidn pare agegenauitsr del perfl Sa guatdars automaticamsnts T
Funcianas APSlusuarias
Clhercer Tades CMercar Tades 8
o
Acosso Funcin  Descripeion 0 Desea moddicr los valores 30 Opcién  Deseripeion
¢ ter.. W] Entertexthere 2 Ent \erie here o
WA Administredor del Reloj Checador Al Cansultar Informacién q
v 8 Reloj Checador CE w A2 Modiicer nlomecion i
v oc Comedor w A3 Verlmporias
¥ D Configurer Parametios v A Parametos #
VA5 Impottar de oto reloj #
VA Asignar Fatos
VA7 Mensajes Persanalas
VA8 Horerios
V A3 Reportes.

Eliminar Perfil

. . , Borrar .
En la pantalla Perfiles presionar el botén Borrar - para seleccionar el
perfil que se quiere eliminar. Se presentara una pantalla con el mensaje de confirmacion,
una vez eliminado el perfil no podra recuperarse.
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Portal de Empleados

En el médulo de Usuarios se controla el acceso de los empleados de la ndmina al Portal del
Empleado, tanto para la version Web o para la version Escritorio.

Desde la pagina principal del Médulo de Usuarios presionar el botén Permisos en Portal del
Empleado.

€3 Usuarios ®- [u] X
Archivo Ayuda ?

Usuario Nombre Expiracion Correo Electronico ~

7| Entertext.. 7| Entertexthere 7| Entertexth.. 7| Entertexthere | W Nuowo Usuaio
By  Peiie: de los Ap 311212993
| v Prueba Usuario de Prueba 18/03/2020 To Modicar
¥ Usuaro
| Pemisos
¢> g’ ddevt;::dn S8 Eiminar Usuaiio
) Confguracit
| de contrasefia
Perfiles Asignados al Usuario
Sistema Peri Desciipeisn

-, | Aveox
Peifi al Usuario

M ou
Peifil al Usuario

— o *
|
|
L8 Coom Emplondes
.
Horbre Pusto  CentoCosos  Nombee Cermo s Nombee Clase  Evtats Ensl

7 7] Evtesten .. 7] Evte o b 7| Ertestent s vt e 7] Erier Enisete . 7] Ensetea . 7] Enmiisath %,
G 1 JORGE LENNIN RAMIIEZ VILLALDBOS  DFERADDR B 10065 GUEDALAIARAES C TOPADOS FOO._ Active mague_vukde@t
] WARCO LOPEZ HERMANDEZ CHOFER 10029 GUADALAMAA2S € TOPADDS FDO_civo mague_vodec(@
» 1] 1250 RAUL ALBERTO ROBLES LOPEZ. INGEMIERD PL# 10080 TUUANA 6D c TOPADDS FDO  Activo mague_valde2@
] J0SE ANTONIO GARCIA GARZA OPERADORE 10065 GUADALAIARAES  C TOPADOS FOO Activo mague_vaide: @
6 2 INELDA AOBLEDO GARCIA SECRETARIAE) 10060 TWUANA 60 [ VALES SIN TOF Basia mague_vaideac@t
5 =W CYNTIA GUADALUPE GARCIACRUZ  INGENIERD PL& 10060 TWUANA 60 3 TOPADOS FOD_Baia mague_valder(at
& =m WARGAFITAVALDEZ ORRANTE INGENIERD PL& 10078 GUADALAMAATS € TOPADDS FDO_Acive mapue_vadect@

3. Agregs la et de emplesdas seleccionados

B, Aegw Seleccionado W8, Agepu Seleccion W, agegu Tods
& Emplaados seleccionados para ol perl
Enowia  Codo Nembre Pussin  CemoCosios  Nombee Centio Ciie  NowbeeClsse  Eviaus Ensl
7| 7] Enierten.. | Evis o e 7] Entsten .. 7| Ertertont 7] Erter ot here 7] Eniseren Erte et eitent __ 7] Erte e
R MARCD LOPEZ HERMANDEZ CHOFER 10023 GUADALAIARAZ T TOPADDS FO0_ Acive mague_vakde:
I ] FALIL ALBERTO ROBLES LOPEZ IMGENIERD FLA 10060 THUANA 50 c TOPADDS FDO Ackvo mague_vakie:
A Einie Seleccionado B Eimina Todos

X

Se pueden tener varios perfiles del Portal del Empleado, para poder asignar ciertos permisos
a un grupo de empleados solamente.
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Para asignar empleados a cierto perfil:
e Seleccionar el perfil de Portal del Empleado con que se quiere trabajar.
e Seleccionar el estatus de los trabajadores a buscar

o Activos
o Bajas
o Todos

e Sise requiere, filtrar por empresa.
e Presionar el botén Cargar Empleados
¢ Ellistado mostrara los trabajadores segun los filtros indicados. Este listado puede

filtrarse escribiendo el texto a buscar en el encabezado de la columna.

3 Portal de Trabajador

1. Seleccione un Pefil
Perfil

Estatus

Empresa

B | Administador Portal del Empleado

Todos v

[ Filrar Empresa

2. Seleccione un trabajador

Empresa Codiao Nombre Puesto Centio Costos
_T|E. 7' Entertext... 7| Enter text here 7{ operd 7Y Enter text ..
4 6 1 JORGE LENNIN RAMIREZ VILLALOBOS | OPERADORE  J10065
6 2000 JOSE ANTONIO GARCIA GARZA TeEmRTT e 10065
£ 17040 ALBERTO RAMON VARGAS DURAN OPERADDRB 10077
£ 17960 MARTIN ALBERTO ARVIZU BAEZ OPERADORA 10075
6 18170 LEON DAVID GUTIERREZ ESPINOSA OPERADORE 10078
6 18192 ADAN SANCHEZ MULICA OPERADORA 10043
5 50000 LUIS EDUARDO RENTERIA LOPEZ OPERADOR A 10080

i

= O
SS Cargar Empleados

Nombre Centro Clase Nombre Clase  Estatus Email A
Entertext here 57| Entertest ... “¥| Entertest ... 7{ Entertext... 7| Entertesth.. %
GUADALAJARABS C TOPADOS FDO  Activo mague_valdez@t
GUADALAJARABS C TOPADOS FDO  Activa mague_valdez@h
GUADALAJARAT? A GENERAL Activo mague_valdez@t
MONTERREY 75 A GEMERAL Baja mague_valdez@
GUADALAJARATS C TOPADOS FDO Baja mague_valdez@t
GUADALAJARA 49 A GEMNERAL Activa mague_valdez@
GUADALAJARA BD A GENERAL Activa mague_valdez@t v

>

¢ Unavez que se tenga ubicado al trabajador o grupo de trabajadores a agregar
presionar la opcion deseada

mauuws

_p Agregar Seleccionado

'__p Agregar Seleccion

-

Agregar Todos

e Los empleados seleccionados para ese perfil apareceran en el listado inferior
Empleados seleccionados para el perfil.

4, Empleados seleccionados para el perfi

Emoresa Cédico Puesto Centro Costos Nombre Centro Clase Nombre Clase  Estatus Email ~
Tl e 7] Entertes 7| Enter text here 7] Enter text .. 7] Entes tex 7] Entertesthee 7| Entertent . 7] Entertent.. 7| Enterten . 7 Enter tent 1
» [} 980 MARCO LOPEZ HERNANDEZ CHOFER 10023 GUADALAJARA 23 TOPADOS FDO  Activo mague_valde:
] 1250 RAUL ALBERTO ROBLES LOPEZ INGENIERD PLA 10060 TWUANA BD TOPADOS FOO  Activa mague_valde:

<

v
>

e Para eliminar a uno o varios empleados de esta lista, seleccionarlo de la lista y
presionar segun corresponda:

ﬂ Eliminar Seleccionado

r

Eliminar Todos
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Reportes

El médulo de Usuarios permite la consulta en pantalla y en reporte de los registros de la bitacora que
se llevan a cabo en los médulos APSI.

€3 Usuarios ©— o X

Archivo Ayuda 7

% USUARDS T

Usuario Nombre Expiracian Comeo Electronico .
7] Entertext.. 7| Entertexthere 7| Entertexth.. 7| Entertexthere 7] B, Nuevo Ususrio
dministrador | Ad Jor de los Apsi-Si 31/12/2999

* | Prueba Usuario de Prueba 18/03/2020 =; Modficar |

=T Usuaio
Permisos |

m en Portal S8 Eliminar Usuario

del Empleado

" Configuracién
L‘t] de contrasefia

Perfil asignado a: Prueba

Sistema

¢~ Bitdcora por Fecha

Descripcién
- Agregar
Perfil al Usuario

' Quitar
Pefil al Usuario

® APSI S.A DE C.V Derechos Reservados

Todos los reportes presentan un encabezado desde el cual se puede:
Exportar a otro formatos como se muestra en la imagen

13 vista vrevia
SEEHI I EN|Q wx- B |IDUL| > o Cermar
" Archivo PDF. _—

Archivo HTML..

Aschivo RIF— Control de Usuarios

Aschivo CSV... E

Tabla Excel (OLE)...

Imagen BMP.. Descripcion

Imagen JPEG... Admnistrador de los Apsi-Sistemas

Imagen TIFF... Admunistrador de los Apsi-Sistemas

imagen G descripcion

Aschivo de Texto. prsbe2

E-mail..

Tabla Excel OOML)...

Texto (impresora matricial)...

Abrir Documento de Hoja de Calculo...

Abrir Documento Texto...

Fichero Excel 97/2000/P...

Guardar el reporte en formato PDF presionar la siguiente opcién:

GEHLOAPRA| R ww-QLI| I OAEH] 144 P oM Cerrar

WWW.apsi.com.mx | 14
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Se puede realizar una bisqueda de texto en el reporte:

GEHDAER| R v QLI DATAE] 14 4 Y| Cerrar

Aumentar o disminuir el zoom del reporte presentado

FEHILAENR R ww- QLI ATAAEH] 144 Y| Cerrar

Manejo de las paginas del reporte

GEEHLLAPA| R we-QI| T ODA@L]| N T Cerrar

Los reportes presentados son:

Funciones / Opciones

Muestra el listado completo de las funciones y opciones que tienen los médulos APSI. Este
reporte puede ser de utlidad en los reportes de busqueda de registros de bitacora, al
mostrar el nombre de la opcion y la funcion a buscar.

.4 Vista Previa - 8 x
BESHOF RN R ooon- | ITUS |0 M Cemar

4P Satemas - Control de Usuaros wwoaams
FUNCIONES Y OPCIONES POR SISTEMA bl

Opciones:
Sistoma: NO - NOMINA
Funcién: X3 - Némina de Fondo de ahorro
1 - Extraer aportaciones
- Actualizar prestamos
- Actualizar abonos
- Actualizar retiros
- Calcular intereses
- Depurar aportaciones
- Impresidn de reportes
-Némina de Caja de shorros
- Extraer apotaciones
- Actualizar prestamos

Funcion

- Actualizar abonos
- Actuaizar retiros
- Calcular intereses
- Depurar aportaciones
- Impresién de reportes
Funcién: X5 - Otra némina
1 - Agregar, modficar o eliminar conceptos
- Captura Masiva
- Caleular ISR
- Canfigurar némina
- Impresién de reportes
Funcién: Y - Acumulados, auditonias y comeciones
- Agregar conceptos
- Eliminar conceptos
- Modficar conceptos
-Reportes
- Reconstrusr acumulados
- Reconstruir acumulados fondo/caja de ahorro
- Importar acumulados de otra nomina
- Exportar acumulados

N~ RN E v RawN

nmwn

P P N
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Bitacora por fecha

Reporte de bitacora filtrado por fechas.

1. Indicar si el filtro sera por empresa o por todas las empresas. Si se indica por empresa se
filtrard la empresa seleccionada en el listado.

2. Indicar el rango de fechas a consultar.

3. Presionar el boton Cargar para consultar la informacion.

4. Al presionar el encabezado de la columna, el resultado sera ordenado por esa columna.

Empresa Fechas de Inicio
) Empresa Nombre A
© Todos v| 8 ARMANDOS SA DE OV De [23/08/2022 R Corgar
) Por Empresa Seleccionsda L] ARMANDOS SADE CV . A [z08r2023
Fechs Hora D ocn £ D npctn 3 Usuan L
7] 7] Esci 7l 7] Escibi texdo & 7l texto s 7| 7
N ACEE] C Progiamscon. 16515 adrant
w2 035215 c Progiamsckon. 16515 adranust
a2 035220 ¢ s Progiamacon: 16515 adunct
09/03/2023 11:46:04 c Modificacion Asistencia FProgramacion: 16516 admanist
09/03/2023 114611 c Modficacion Asitencia Progiamackn. 16516 adranct
140372023 090816 A admires!
1032023 030932 Salt Mes: ENERD Afio: 2012 adnint
07/06/2023 124809 u adinest
07/06/2023 124813 u Némina No.1 RepodeNo. § adrunt
07062023 125244 u Sale adminzt
07/06/2023 125245 Sal Mes ENERD Afo 2012 adrminest
0/06/2023 124206 u e
08/06/2023 124212 u MNoemena No 1 Repote Mo 5 adrmrust
0/06/2023 130225 u Sole adrunct
08/06/2023 130227 Salr Mes: ENERO Afo: 2012 admirst
0/06/2023 132045 Salt Mes: ENERD Aio: 2012 adninist
08/06/2023 185443 0 adnanest
0B/06/2023 185512 0 Sale tin grabas et
08/06/2023 185513 0 admint
08/06/2023 185540 o Caleuds finiquito Emglesdo No. 2000 st 2
< >
=) puma M su

Se puede escribir debajo del nombre de la columna para consultar algun texto en los
resultados. Ej. En la columna descripcion escribir: Asistencia. Se presentara el filtro
de los datos como se muestra en la pantalla. . La funcién de filtro funciona en cada
columna de la lista.

u X
Enpresa Fechas de Incio
Enpieia Homire A
@ Todos 0 ARMANDOS S DE CV De (230072022 [
O P o 683 ARMANDOS $4 OE CV N
Fecha Hoea Funciom Descriociin Deicrocin 2 Descriociin I Usunio
7l 7l 7] et 7l - 7 w. 7
eI EE] € 16515 ek
M0z 195215 c 16518 e
35220 16515 ackmst
0302 114604 ¢ 18516 ackmt
T2 114611 c 16516 kit

g [ )( Solr
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Bitacora por usuario

Reporte de bitacora filtrado por usuario.

1. Indicar si la consulta ser& por usuario o por todos . Si se indica por usuario se
filtraré por el usuario seleccionada en el listado.

2. Indicar si la consulta sera por sistema o por sistemas de APSI. Si se indica por
sistema se filtrara por el seleccionado en el listado.

3. Si se selecciona un sistema, se puede hacer el filtro por funcion.

4. Indicar el rango de fechas a consultar.

5. Presionar el boton Consultar para consultar la informacién.

6. Al presionar el encabezado de la columna, el resultado sera ordenado por esa
columna.

b oA CAPACITACION
] NOMINA
P PRESUPUESTOS

10N
CAPACITACION
CAPACITACION
HOMING
HOMINA
NOMINA
HOMING
HOMINA
HOMING
HOMINA
HOMINA
HOMINA
HOMINA
HOMING
HOMING

S oomn | | 3¢ s

Se puede escribir debajo del nombre de la columna para consultar algun texto en los
resultados. Ej. En la columna Descripcion 2 escribir: Salio. Se presentara el filtro de
los datos como se muestra en la pantalla. . La funcién de filtro funciona en cada
columna de la lista.

Ususio Sitema
@®Tode O PorUsuaio Todor (@) Por Sistems

Usisrio Descipeién

» | adminisiracr Administiador de los Apes Sirtemas

(A CAPACITACION
» MO HOMMA
[ PRESUPUESTOS

= X s

WWW.apsi.com.mx |17
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Bitacora por funcion

Reporte de bitacora por funcion.

1. Indicar si el filtro sera por empresa o por todas las empresas. Si se indica por
empresa se filtrara la empresa seleccionada en el listado.

2. Indicar si la consulta sera por sistema o por sistemas de APSI. Si se indica por
sistema se filtrara por el seleccionado en el listado.

3. Si se selecciona un sistema, se puede hacer el filtro por funcion.

4. Indicar el rango de fechas a consultar.

5. Presionar el boton Consultar para consultar la informacién.

6. Al presionar el encabezado de la columna, el resultado sera ordenado por esa
columna.

Empn Nombre
3 ARMANDOS 54 DE OV
69 ARMANDOS 54 DE OV
Siema Funcidn Fechas de busqueda
® Todor ® Todes De & Caox
) Por Sistema (O Por Funcién A [zamei
Hos Funcidn Dese 3 Codao  ~
T e
TN 165
2 ®E2s C L]
0|22 C 168
e C 185
MM € Modic scon Astency Programacon 165
30816 A
2 NsS Entio
nns ¢ Sako 20221003
2 115200 D Enti
n52% 0 Sako 20221003
15389 D Eniro
ns2e |
85443 0
185512 0 Sl sin grabar
18513 0
185540 0O Calcular brequito. Empleado Mo 2000 200
185554 0 Calculo de fruguito Firsquito Giabado adrwestiador 00
ARMANDOS $1 € 23 185757 0 Imprestn deregortes 7 Fecibos dsefados e —t
< >
= mpvms ¥ s

Se puede escribir debajo del nombre de la columna para consultar algun texto en los
resultados. Ej. En la columna Descripcion, escribir: Finiquito. Se presentara el filtro
de los datos como se muestra en la pantalla. La funcion de filtro funciona en cada
columna de la lista.

Ergiesa
® Todss Nomb
A ¢ ARMANDOS §4 DE CV
ERE 669 ARMANDDS SA DE OV
Sctema Furitin
® Todes @ Todas & Cuw
O Por Sisema v O Par Funciin
Emcess | Nombss Focha  fow Fureidn Deseretn Descionin? Dascrocind Uno Gt
7| 7] 7] 7l 7] Esee 7| ficuito il 7] s 7 7] Escrk
v 6 ARMANDOSS OMOR/AZ) 18540 O Coula rwaste  Engisiolla 2000 st Fr
© ARMANDOS S OMDR/NZI 185554 C Couboda gt Fiquto Graba pr— w
>
= ¥ s
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Usuario expiracion
Reporte que indica la fecha de expiracién de los usuarios.

APSI Sistemas - Control de Usuarios

EXPIRACION DE USUARIOS

Usuario Descripcién Expiracién Cambio Motive Cambia
admimistrador Administrador de los Apsi-Sistemas 3122999 121072022

administrador2 Administrador de los Apsi-Sistemas 31122999 31072023

prueba descripcion 11/01/2024 031102022  wgencia
prueba2 prueba2 01/01/1900 031102022 Desactivado

Permisos
Reporte que

por usuario
muestra a que sistema, funciones y opciones tiene permiso de entrar un usuario.

APSi Sasemas - Control de Usuaros

PERMISOS POR USUARIO

Usuario:  administrador - Administrador de los Apsi-Sistemas

Perfil: 1 Admiustrader de Nomina
Sistena:  NOMINA Permite actualizar informacién: S
Permite ver sueldos s
Funcién: Opcidn:
A Cambxo de mes.
1 Cambxar de mes
B Avsos aliatorios pars MSS
T Ustado prevo
2 Amsos en disquete
3 ISS desde su emgresa
4 Generar informacion SAT
€ Auditona
T impome sudtona
2 Autoreguianz acion
0 Altas baas y camieos de salanos

Ata de empleado
10 Asignariqutar fotografia
Baja de empieado

~

Cambuwos de salano

Rengreso

Borar empleado

Elimnar movimwentos

Moddicar informacion del e mpie ado

Histonco awsos skatonos

Informac on comolementaria de relor checador

CENBn bW

Historico de usuario
Muestra la fecha en que el usuario ha cambiado su contrasefia.

APS: Satemas - Control Ge Usuares

HISTORICO DE USUARIO

Usuario: administrador
Fecha

12/10/2022

12/10/2022
Usuario: prueba
Fecha

03/10/:2022

03/10/:2022
Usuario: prueba2
Fecha

03/10:2022
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